2014-2015学年度第一学期开学前工作安排
（2014.8.25—2014.9.1）
	工作
重点
	1、暑期维修改造施工项目收尾工作。
2、做好新学年开学前的各项准备工作：协调“泺文路改造指挥部”、新学期办公用品的采购、办公室和教室的调整等等。

3、教师培训备课工作；教学处课程安排。

4、学生返校报到，加强学生的安全教育和常规教育;暑假总结，上交学生的假期作业和作品；准备开学典礼.

5、招生收尾工作；一年级新生报到；召开一年级新生家长会。

6、幼儿园搬家收尾工作

	日 期
	工   作   内   容
	地  点
	负责部门

	周一
（8.25）
	1、三年级各学科教师及部分中层干部参加“电子书包” 项目培训。
	奥龙小学
	奥龙小学/教学处

	
	2、下午3：00铜管乐队训练
	
	大队部/音乐组

	周二
（8.26）
	1、所有中层及相关行政人员到校上班（8:30到校,9点开会）
	
	各科室

	
	2、做好教师执勤人员的安排工作；制定并下发新的作息时间表；安排专人负责每日电子公文的传输和接收等工作。
	
	办公室

	
	3、确定各学科教师人员安排，编排全校课程表
	
	教学处

	
	4、小学（幼儿园）多媒体教学设备开始全面检修、调试
	
	装备处

	周三
（8.27）
	参加区语文、数学、英语和体育等学科的教师培训
	见附表
	教学处

	周四
（8.28）
	1、参加区语文、数学、品生品社、科学和心理健康等学科的教师培训
	见附表
	教学处

	
	2、暑期外出培训微视频汇报材料汇总
	
	综合研究处

	周五
（8.29）
	1、全体教师上午8:30到校上班，下午2:30在一楼多功能厅召开全体教师会。
	
	各科室和年级组

	
	2、下午部分教师参加区“综合实践活动”学科的教师培训
	见附表
	教学处

	
	3、下午3：00铜管乐队训练
	
	大队部/音乐组

	周六

（8.30）
	上午学生返校报到（安全常规教育、发书、征集学生暑假作业作品、大扫除等等；错时放学）

下午一年级新生报到；起草、印发一年级家长会通知
	
	大队部

学生处

	周日

（8.31 ）
	上午召开一年级新生家长会
	9:00——10:00专家报告会
	一楼报告厅
	学生处

	
	
	10:00----11:00各班家长会
	一年级各班教室
	学生处/一年级

	周一（9.1）
	开学典礼
	大队部

	备注
	请学校各部门根据学校的整体工作部署，做好相关的开学准备工作；并结合工作实际，适时召开级部主任会、班主任会和一年级教师会；同时，请老师们保持电话的畅通。


                                    山东省实验小学办公室   2014年8月26日

