2013-2014学年度第二学期
第14周周程（2014.5.19—2014.5.23）
	工作
重点
	1. 进行综合实践区现场会公开课（六节）试讲、听评活动。
2. 参加省语文优质课比赛。
3. 组织学生参加历下区合唱节。
4. 上报化学品安全检查材料。
5. 完成二年级学生窝沟封闭建档工作。

6. 整理上报“生本高效语文课堂理论与实践研究”结题材料。

7. 继续筹划学校微课程比赛事宜。
8. 微视频大赛制盘。
9. 全校多媒体集中维修。
10. 南园参加2014年幼儿园教师远程研修课程资源审核会议。
11. 北园各班交流活动方案，准备“六一亲子活动”活动所需各项工作。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	周一

（5.19）
	1. 安排本周各学科公开课（共8节）。
	黄红艳
	相应班级
	教学处

	
	2. 派员参加山东省语文优质课评比（一直到周末）。
	刘爱华
	龙口市
	

	
	3. 组织一年级四班升旗仪式。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	4. 借助班会，班主任进行安全教育。
	王  薇
	各班教室
	学生处

	
	5. 汇总分类整理教师微课程参赛作品。
	王永超

鲁春红
	
	综合研究室

	
	6. 教师购置图书扫码录入图书管理软件。
	王凤霞
	图书馆
	

	周二

（5.20）
	1. 安排英语组入选区一等奖的小剧组进行汇报预演。
	黄红艳
	相应班级
	教学处

	
	2. 下午2:30组织一年级四班、二年级一班、四年级三班、五年级一班的学生参加历下区合唱节。
	郑国栋
	山工
三楼礼堂
	学生处

	
	3. 整理上交“生本高效语文课堂理论与实践研究”结题材料。
	鲁春红
	
	综合研究室

	周三

（5.21）
	1. 全天进行区综合实践现场会公开课的试讲、听评活动（共3节）。
	张明刚
	相应班级
	教学处

	
	2. 下午2:00派员参加六年级英语监测反馈分析会 。
	黄红艳
	青龙街小学一楼报告厅
	

	
	3. 上午与教具室配合，上报化学品安全检查材料。
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	4. 全校多媒体集中维修。
	齐汉亮
	全校
	装备处

	
	5. 整理合唱节视频。
	梁  山
	装备处
	

	
	6. 北园下午三点参观山大二幼档案。
	于海英
	山大二幼
	北园

	周四

（5.22）
	1. 全天进行区综合实践现场会公开课的试讲、听评活动（共3节）。
	张明刚
	相应班级
	教学处

	
	2. 下午第二节体育公开课（魏凯）。
	田  青
	体育场
	

	
	3. 整理上交区英语小剧参赛剧本。
	黄红艳
	区教研室
	

	
	4. 配合卫生室，完成二年级学生窝沟封闭建档工作。
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	5. 南园上午8:30参加2014年幼儿园教师远程研修课程资源审核会议。
	郭玉村
	济南
石岛山庄
	南园

	周五

（5.23）
	1. 上午第二节科学公开课（张晶）。
	黄红艳
	五、一
	教学处

	
	2. 上午大课间组织培训一年级五班的文明好少年。
	 刘瑞雪
	多功能厅
	学生处

	
	3. 北园宣传人员做好节日宣传安排工作。
	宋建芳
	教办
	北园


                                   山东省实验小学办公室   2014年5月19日
