2013-2014学年度第二学期
第十二周周程（2014.5.4—2014.5.9）
	工作
重点
	1. 完成区教育局布置的教学质量调研活动并整理上报系列资料。
2. 全力以赴地做好好区级综合实践学科现场会的最后冲刺准备工作。
3. 参加区“翻转课堂”观摩周的系列活动。
4. 参加历下区十佳、优秀少先队员评选活动。

5. 组织六年级学生进行法制教育。

6. 筹备学校艺术节。
7. 继续整理“生本高效语文课堂理论与实践研究”结题材料。

8. 继续筹划微课程比赛事宜。

9. 北园参加历下区新秀评选活动。

10. 北园参加课题教育资源评比录像。 

11. 南园周末“红十字会”对全园进行安全急救培训及演练。

12. 小学进行多媒体维修。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	周日

（5、4）

	1. 安排布置区教学质量调研的相关准备工作。
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	2. 完成区级综合实践现场会宣传册的定稿工作。
	张明刚
	教学处
	

	
	3. 协调制定参加区“翻转课堂”观摩周的活动安排表。
	田  青
	教学处
	

	
	4. 北园园教师上交备课本，进行每月一次的备课检查工作。
	李燕
	办公室
	北园

	
	5. 南园各班“礼仪宝宝”开始执勤。内容：“今天你问好
6. 了么？”
	各班教师
	门厅及各
班门口
	南园



	
	7. 用友软件升级。
	梁山
	网络机房
	装备处

	周一

（5、5）
	1. 上午进行四年级语文、五年级数学、六年级数学及英语的区级调研检测。
	黄红艳

张明刚

刘爱华

田  青
	相关班级
	教学处

	
	2. 全天参加省语文优质课评比区级试讲活动（王梦君）。
	刘爱华
	汇泉小学
	

	
	3. 下午组织四、五、六年级的部分学生参加区级调查问卷。
	黄红艳

张明刚田  青
	学校多功能厅
	

	
	4. 下午综合实践课题组进行第二次教师论坛彩排。
	张明刚
	学校多功能厅
	

	
	5. 安排布置参加区信息技术优质课第二轮复赛选拨的相关事宜（梁山）。
	田  青
	教学处办公室
	

	
	6. 调整五位老师的授课工作安排。
	黄红艳
	相关办公室
	

	
	7. 三位老师参加区“翻转课堂”观摩周活动。
	田  青
	八中
	

	
	8. 一年级三班彩排升旗仪式。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	9. 参加历下区十佳、优秀少先队员评选活动。
	刘瑞雪
	龙奥学校
	大队部

	
	10. 整理运动会视频资料。
	梁山
	装备处办公室
	装备处

	周二
（5、6）
	1. 上午六年级数学教研组开会商议参加区微视频比赛的相关事宜。
	张明刚
	六年级办公室
	教学处

	
	2. 四、五、六年级相关学科进行区级调研的批卷和分析统计数据工作。
	黄红艳

刘爱华

张明刚
	相关办公室
	教学处

	
	3. 我校音乐老师（曹源）全天指导奥龙合作学校老师备课。
	田  青
	音乐办公室
	

	
	4. 二位老师参加区“翻转课堂”观摩周活动。
	田  青
	八中
	

	
	5. 下午三位老师参加区语委办组织的市级“讲诵读”选拔赛。
	刘爱华
	区语委办
	教学处

	
	6. 下午综合实践课题组进行第三次教师论坛彩排。
	张明刚
	学校多功能厅
	

	
	7. 颁发运动会团体总分、优秀方队、精神文明奖。
	刘瑞雪
	操  场
	大队部

	
	8. 下午2点组织学生参加少儿频道看片会。
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	
	9. 收集老师微课程参赛作品。
	王永超

鲁春红
	
	综合研究室


	
	10. 北园李伟老师参加课题教育资源评比录像。
	汪洵
	中一班
	北园

	周三

（5、7）
	1. 二位老师参加区“翻转课堂”观摩周活动。
	田  青
	八中
	教学处

	
	2. 安排人员参加全国小学英语优质课观摩活动。
	黄红艳
	英语教研组
	

	
	3. 下午派员参加区音乐学科研讨活动。
	田  青
	相关学校
	

	
	4. 听取指导信息技术评优课（梁山）试讲。
	田  青

黄红艳
	微机室
	

	
	5. 筹备学校艺术节。
	郑国栋

王  薇
	学生处
	学生处

	
	6. 下午2点组织六年级学生进行法制教育。
	王  薇
	多功能厅
	大队部

	
	7. 收齐2-6年级《诵读与写字》相关资料。
	王永超
	
	综合研究室

	
	8. 微课程参赛作品分类进行整理。
	鲁春红
	
	

	
	9. 上交《小学教育》论文。
	汪洵
	教办
	北园

	
	10. 多媒体集中维修。
	齐汉亮
	全校
	

	周四

（5、8）
	1. 全天承办并派员参加省语文优质课区级试讲活动。
	刘爱华
	二楼接待室

多功能厅
	教学处

	
	2. 二位老师参加区“翻转课堂”观摩周活动。
	田  青
	八中
	

	
	3. 筹备学校艺术节。
	郑国栋

王  薇
	学生处
	学生处

	
	4. 整理毕业生（经十路以南）档案。
	郑国栋

王  薇
	学生处
	学生处

	
	5. 幼儿园北园汪洵参加协作组新秀评比。
	
	省府幼儿园
	北园

	周五

（5、9）
	1. 上午迎接区教研室领导到校指导综合实践现场会准备工作。
	张明刚
	二楼接待室

多功能厅
	教学处

	
	2. 三位老师参加区“翻转课堂”观摩周活动。
	田  青
	八中
	

	
	3. 上报区教育局期中调研的相关材料。
	黄红艳

张明刚

刘爱华
	区教研室
	

	
	4. 信息技术老师（梁山）参加区级评优课的复赛。
	田  青
	相关学校
	

	
	5. 筹备学校艺术节。
	郑国栋

王  薇
	学生处
	学生处

	
	6. 汪洵参加协作组新秀评比。
	李燕
	待定
	办公室

	备注
	南园周六（5.10）全天（8:30——12：00;1:00——5:00）、周日（5.11）半天（8：30——12：00）全体教师参加安全急救培训及演练。地点：南园多功能厅。


                                  山东省实验小学办公室   2014年5月4日

