山东省实验小学2014——2015学年度第一学期

第 十八 周工作周程（2014. 12.29—2015.1.4）

	工作

重点
	1、深入学习贯彻中共十八届四中全会精神，组团参加中共教育厅直属机关第六次代表大会（在我校召开第四代表团会议）。
2、加强学生的安全常规和文明礼仪教育；切实保障学校的良好秩序和师生人身安全。

3、承办2014年历下区青少年足球机器人积分联赛。
4、加强校园文化建设，对二楼走廊和操场围墙护栏继续改造施工。
5、举办“阳光体育1+1” 班级特色展示活动。
6、2015年元旦庆祝活动。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	12月 29日（周一）
	1、举行“庆新年”主题教育升旗仪式
	王克燕

刘汉明
	操  场
	大队部

5.5中队

	
	2.上午大课间召开级部主任会议 
	王 薇
	学生处
	学生处

	
	3、完成录像课的后期剪辑制作工作
	张明刚
	
	教学处

	
	4、安装调试大厅展示一体机，并收集各部门宣传影像资料
	李 倩
	多功能厅
	装备处

	
	5、组织召开中共教育厅直属机关第六次代表大会实验小学（幼儿园）党代表预备会
	郑国栋
	二楼接待室
	办公室

	12月30日（周二）
	1、全天参加中共教育厅直属机关第六次代表大会
	郑国栋
	教育厅三楼会议室
	办公室

	
	2、上午中共教育厅直属机关第六次代表大会第四代表团会议在我校召开
	郑国栋

岳  艳

姜  冉
	小学二楼接待室
	办公室

	
	3、对南楼各办公室教室电脑进行专项维护
	齐汉亮
	
	装备处

	
	4、下午承办“2014年历下区青少年足球机器人积分联赛”
	王  薇

王克燕

孙科进
	五楼多功能厅
	学生处

	12月31日（周三）
	1. 上午举办“阳光体育1+1” 班级特色展示活动

	王  薇

王克燕

任广君
	操场
	学生处

体育组

	
	2、班级迎新年庆祝活动
	王  薇

王克燕
	各班教室
	各班主任

	
	3、下午学生不到校；教师下午集中学习(具体安排另行通知)
	郑国栋
	
	办公室

	元月1日至3日

（周四至周六）
	放  假  休 息

	元月4日

（周日）
	全体师生返校上课（按照周五的课程安排上课）

	备 注
	1、放假前各部门要做好安全检查工作，重点检查办公室的用电和消防安全。
2、学生处负责对学生开展有效的安全教育，提醒学生假期里要注意安全，并按时返校。
3、办公室安排好假期值班工作。


 山东省实验小学办公室   2014年 12月 29 日

