山东省实验小学2014——2015学年度第二学期

第十五周工作周程（2015.6 .15—2015.6.19）

	工作

重点
	1、继续深入开展“三严三实”专题学习研讨活动。

2、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；班主任着手起草学生操行评语，收集本学期各类获奖证书复印件；参加济南市绿色学校复评。
3、进行常规维护维修、校园绿植浇水养护；制定学校网站服务器安全升级方案。

4、继续加强完善校园文化建设。

5、组织老师参加省教育厅乒乓球比赛。

6、2015年一年级新生报名及入学材料审核；完成毕业生学籍填写上报工作。
做好期末复习工作。

小学和幼儿园合作开展幼小衔接培训活动。


	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	6月15日（周一）
	1、举行“父亲节”主题升旗仪式
	王克燕

孙文静
	操  场
	大队部

二、4中队

	
	2、安排暑假资料及模拟练习题的领取工作
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	3、开始进行“济南市小学生学习习惯调研”的相关工作
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	4、下午放学后管乐队训练
	曹  源
	操 场
	音乐组

	
	5、参加区“少先队鼓号队相关知识培训” 

	王克燕

曹  源
	棋盘街小学
	大队部

音乐组

	
	6、继续做好学区内适龄儿童入学材料审核工作
	郑国栋

姜  冉
	
	办公室

学生处

	
	7、毕业生学籍填写上报工作（至周四）
	姜  冉

王梦君
	
	办公室

六年级

	6月16日（周二）
	1、派员参加品生品社骨干教师培训活动
	刘爱华
	营东小学
	教学处

	
	2、参加省人社厅养老保险培训会（至周四）
	岳 艳
	
	办公室

	
	3、组织各教研组学习《济南市义务教育阶段学生课业负担监测指标体系》
	黄红艳
	各办公室
	教学处

	
	4、下午派员参加数学一年级复习计划传达会
	张明刚
	解二小
	教学处

	
	5、组织老师上传全国微课程比赛作品
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	6、多媒体常规检修
	齐汉亮
	
	教学装备处

	6月17日（周三）
	1、上午第三节刘玉丹数学课试讲
	张明刚
	四、1教室
	教学处

	
	2、上午派员参加二年级和五年级数学复习计划传达会
	张明刚
	燕柳小学
	教学处

	
	3、上午组织“师徒结对”展示课的微机评课活动
	田  青
	微机室
	教学处

	
	4、上午参加“绿色学校”复查
	王  薇
	济南八中
	学生处

	
	5、开展《济南教育》编辑部组织的“我喜欢的一本书”征文活动
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	6、研究制定网站服务器安全升级方案
	李  倩
	
	装备处

	
	7、下午放学后管乐队训练
	曹  源
	操  场
	音乐组

	6月18日（周四）


	1、“幼小衔接”公开课
	刘爱华

李  燕
	小海豚幼儿园
	教学处

幼儿园本园

	
	2、下午派员参加数学三四年级复习计划传达会
	张明刚
	历下实验小学
	教学处

	
	3、“幼小衔接”讲座
	刘爱华

李  燕
	小海豚幼儿园
	教学处

幼儿园本园

	
	4、下午布置“师徒结对”活动总结的相关工作
	田  青
	教学处办公室
	教学处

	
	5、下午放学后管乐队上课
	曹  源
	操  场
	音乐组

	6月19日（周五）
	1、上午第三节刘玉丹数学课试讲
	张明刚
	四、2
	教学处

	
	2、组织老师参加省教育厅乒乓球比赛
	王永超
	
	工  会

	备 注
	2015年端午节放假时间为6月20日(星期六，端午节，法定节假日)、6月21日(星期日)、6月22日(星期一)，放假3天。


 山东省实验小学办公室   2015年6月15日

