山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第一学期
第十五周工作周程（2015.12 .7—2015.12.11）
	工作

重点
	1、 学习贯彻党的十八届五中全会精神；集中开展“三严三实”专题教育“回头看”活动

2、 迎接创建山东省健康示范学校检查验收

3、 迎接济南市历下区中小学教学与研究工作评估检查；继续推进“电子书包”实验教师应用培训工作

4、 深入开展“社会主义核心价值观”主题教育活动；加强学生的安全常规和文明礼貌教育；参加历下区
  班主任素质（说课）大赛和区班级体育联赛
5、 小学（幼儿园）固定资产清查；幼儿园装修配备方案征求意见，完成装修设计合同签订工作 
6、 《季荷》期刊征稿、编辑

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	12月7日（周一）
	1、早上8:10，三、2中队组织“我的中国梦”主题教育升旗仪式
	王  莹

孙  瑜
	操 场
	大队部

三、2中队

	
	2、上午9：00，召开山东省健康示范学校创建工作专题会议
	郑国栋
	一楼副校长室
	办公室

	
	3、上报我校开展“千名师生话善行”活动总结
	王  薇
	各 班
	学生处

	
	4、协调安排迎接济南市历下区中小学教学与研究工作评估工作的相关事宜
	黄红艳
	各科室
	教学处

	
	5、下午2:30，召开幼儿园装修设计方案讨论会
	吴  健
	二楼接待室
	后 勤

	
	6、下午2：30，开展暖冬爱心捐助活动
	王  薇
	一楼多功能厅
	学生处（四、1五、5六、1）

	
	7、填写规划课题申请书，准备申报课题相关材料
	鲁春红

李晓恬
	
	综合研究处

	12月8日（周二）
	1、上午10：00，召开教研组长会议
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	2、派员参加济南市小学综合实践活动课程实施现场研讨会
	张明刚
	章丘市
	教学处

	
	3、我校9名班主任全天参加历下区班主任说课比赛
	王  薇
	景山小学
	学生处

	
	4、检修三楼微机室
	齐汉亮
	
	装备处

	
	5、自查学校课题材料，准备迎接历下区教育督导
	鲁春红
	
	综合研究处

	12月9日（周三）
	1、上午8:20至9:00体育学科教研活动
	田  青
	体育办公室
	教学处

	
	2、上午参加“走青春路，做育花人”小学组的说课比赛
	王  莹

孙文静
	
	大队部

	
	3、上交学校安全隐患排查情况方案及统计表
	王  薇
	全 校
	学生处

	
	4、下午2:00，四年级三至五班参加生活日报在我校举行3D打印科普讲座
	王  薇

孙  毓
	多功能厅
	学生处

	
	5、统计上报各班因病缺勤学生信息
	赵新新

赵嘉仪
	各 班
	卫生室

	
	6、对教室和各功能室上网电脑进行计算机名更改及IP统计
	齐汉亮
	
	装备处

	
	7、撰写、上报“三严三实”专题教育“回头看”情况报告
	郑国栋

李晓恬
	
	办公室

	12月10日（周四）
	1、上午8:20至11:00语文“学导式”教研
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	2、上午8点30分，参加“德润精神  法正言行——济南市小学语文学科渗透‘德育与法制’课例研讨”活动
	刘爱华
	营东小学
	教学处

	
	3、上午10:00至10:40布置全省中小学教师法制培训相关事宜
	田  青
	教学处
	教学处

	
	4、六年级一班、三班参加历下区班级体育联赛
	王  薇

王  欣

李咸超
	锦屏小学
	学生处

体育组

	
	5、对报修电教设备进行集中维修
	齐汉亮
	
	装备处

	
	6、组织教师“庆元旦”冬季趣味运动会
	王永超
	
	工 会

	
	7、周四至周日参加全国小语会年会
	刘爱华
	重 庆
	教学处

	12月11日（周五）
	1、检查整理装订山东省健康示范学校检查验收材料
	王  薇
赵欣欣
	
	学生处
卫生室

	
	2、下午快乐Friday课程照常进行；3.5中队升旗仪式彩排
	王  莹
	各 班
	学生处

	
	3、将本周影像资料录入云盘
	梁  山
	
	装备处

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2015年12月7日

