山东省实验小学2014——2015学年度第一学期

第 十三 周工作周程（2014.11 .24—2014.11.28）

	工作

重点
	1、深入学习贯彻中共十八届四中全会精神。

2、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；各班完成安全平台授课；加强执勤工作；切实保障学校的良好秩序和师生人身安全。

3、积极参与创建全国文明城市活动，整理秋季爱国卫生工作材料；对学生进行社会主义核心价值观宣传教育。
4、积极准备开展“班级阳光体育大课间”展示活动。

5、加强图片资料云管理研发工作；修改完善学校网站首页图片及班级在线图片显示问题；
全校多媒体集中维修。
6、完成区抽测学科试卷批阅分析及情况反馈工作；基本完成教师研修工作。
7、学校优秀课题展示;筹备微课程展示活动；“自主快乐Friday”继续上课。

8、协调完成2014年校方责任险工作。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	11月 24日（周一）
	1、举行“诵读经典诗文 传承华夏文明”主题教育升旗仪式
	王克燕

马晓健
	操  场
	大队部

4.5中队

	
	2、检查班主任手册；向教育局上报“最美少年”和“特色班级”
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	3.完成区抽测学科试卷批阅分析及情况反馈工作
	黄红艳
	
	教学处

	
	4、综合研究处例会;开始筹备微课程展示活动
	王永超

鲁春红

王  莹
	
	综合研究室

	
	5、解决学校网站首页滚动图片无法更新的问题
	齐汉亮

梁  山
	
	装备处

	
	6、部分教师照相
	郑国栋
	
	办公室

	11月25日（周二）
	1.组织全校学生进行牙齿涂氟
	王  薇

赵新新
	实验室
	学生处

	
	2.上午大课间召开班主任会议 
	王克燕
	多功能厅
	大队部

	
	3、学校小课题材料整理，成果展示
	鲁春红
	
	综合研究室

	
	4、全校多媒体集中维修
	齐汉亮
	
	装备处

	
	5、协调校方责任险款项拨付工作
	郑国栋
	市教育局
	办公室

学生处

	11月26日（周三）
	1、上午大课间“特色课程——拉丁舞”展示
	王馥阳
	操 场
	综合研究室

体育组

	
	2、上午安排“书画专家进课堂”活动
	刘爱华
	2.2教室
	教学处

	
	3、申请云盘，上传我校影像资料，进行云管理
	齐汉亮
	
	装备处

	
	4、完善学校网站班级在线图片显示问题
	梁  山
	
	装备处

	
	5、下午组织“山师绿色先行社节水宣传”讲座
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	11月27日（周四）
	1、上午进行“学导式”语文集体教研活动
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	
	2、 “自主快乐Friday”材料整理，成果展示
	王  莹
	
	综合研究室

	
	3、以教研组为单位上交区期中检测试卷分析
	黄红艳

张明刚
刘爱华
	教学处
	教学处

	
	4、下午间操时间召开级部主任会议
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	5、彩排周一升旗仪式
	王克燕
	大队部
	大队部

	
	6、全校多媒体集中维修
	齐汉亮
	
	装备处

	
	7、发布教师信息技术培训微课程之激活office2010
	梁 山
	
	装备处

	
	8、下午3：30在二楼接待室召开校务会，各部门主要负责人参加。
	郑国栋
	二楼接待室
	办公室

	11月28日（周五）
	1、通报各班安全平台授课完成情况
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	2、整理照片、视频
	梁  山
	
	装备处

	
	3、“自主快乐Friday”开课。
	王  莹
	
	综合研究室

	
	4、教师研修作业收尾工作
	田  青
	
	教学处

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2014年11 月 24 日

