山东省实验小学2014——2015学年度第一学期

第十七周工作周程（2014. 12.22—2014.12.26）

	工作

重点
	1、深入学习贯彻中共十八届四中全会精神，开好基层党组织民主生活会，完成教育厅直属机关第六次党代会代表选举工作。

2、加强学生的安全常规和文明礼仪教育；加强执勤和消防、交通等安全自查工作；切实保障学校的良好秩序和师生人身安全。

3、筹备召开“一对一智慧学堂” <即电子书包>项目座谈会及录课工作。
4、对一二楼校园文化环境继续改造施工。

5、英语社团圣诞联欢系列活动。
6、积极参加历下区“微视频”大赛。
7、全校普查视力。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	12月 22日（周一）
	1、举行“爱的教育”主题教育升旗仪式
	王克燕

许 琳
	操  场
	大队部

5.4中队

	
	2、布置多功能厅，做好电子书包展示多媒体使用准备
	李 倩
	多功能厅
	装备处

	
	3、上午第二节、第三节“电子书包”语文研讨课
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	
	4、下午布置安排英语社团系列活动
	黄红艳
	
	教学处 

	
	5、向安全科上报2014年安全总结 
	王 薇
	学生处
	学生处

	12月23日（周二）
	1、上午第二节音乐教师试讲
	田  青
	4．5班
	教学处

	
	2、“童真同趣 放飞梦想”——机器人亲子科普活动

开始培训
	王克燕

孙科进
	北四楼机器人工作室
	学生处

	
	3、督促各微课程研究小组工作完成微视频比赛作品
	鲁春红
	
	综合研究室

	
	4、对北楼十五个教室投影机进行检修和除尘
	齐汉亮
	北 楼
	装备处

	
	5、下午进行英语社团系列活动（圣诞联欢+公益讲座）；“圣诞节庆祝活动”——芬兰圣诞老人实小行
	黄红艳
王克燕
	多功能厅
	教学处
大队部

	
	6、派员参加区美术学科优质课展评活动
	黄红艳
	洪家楼小学
	教学处

	12月24日（周三）
	1、观摩山东省骨干校长高级研修班答辩
	郑国栋
	省师训干训中心
	办公室

	
	2、全天录制“电子书包”四节参赛课
	黄红艳
刘爱华
	3.1班
	教学处

	
	3、开始上交本学期“自主快乐Friday”纸质汇总材料
	王 莹
	
	综合研究室

	
	4、完成学校网站事业单位的认证工作，将所申请标识挂上网站。
	梁山
	装备处办公室
	装备处

	
	5、下午开展“书画专家进课堂”活动
	刘爱华
	2.1班
	教学处

	
	6、下午两节课后三年级击剑队训练
	王克燕

杨立飞
	击剑馆
	大队部

体育组

	
	7、派员参加区美术学科优质课展评活动
	黄红艳
	洪家楼小学
	教学处

	
	8、完成教育厅党代会代表汇总上报工作
	郑国栋

岳  艳
	
	办公室

	12月25日（周四）
	1、上午进行“学导式”语文研讨活动
	刘爱华
	二楼接待室
	教学处

	
	2、对北楼十五个教室的电脑、中控及音响进行检修及各种线路整理
	齐汉亮
	北 楼
	装备处

	
	3、下午派员参加区书法骨干教师培训
	刘爱华
	泉城中学
	教学处

	
	4、派员参加区美术学科优质课展评活动
	黄红艳
	洪家楼小学
	教学处

	
	5、下午两节课后四年级击剑队训练
	王克燕

杨立飞
	击剑馆
	大队部

体育组

	
	6、整理收集党员民主生活会汇报总结材料
	郑国栋
	
	办公室

	12月26日（周五）
	1、上午第一节“电子书包”语文学科展示课
	刘爱华
	3.2班
	教学处

	
	2、上午全校学生进行本学期第二次视力普查
	王  薇

赵欣欣
	各班级教室
	学生处

	
	3、 “自主快乐Friday”全面开放
	王  莹
	
	综合研究室

	
	4、 下午两节课后五年级击剑队训练
	王克燕

杨立飞
	击剑馆
	大队部

体育组

	
	5、整理本周各项活动图像资料
	李  倩
	装备处办公室
	装备处

	
	6、参加“第十届全国科技创新名校大会”
	郑国栋

孙科进
	北京
	学生处

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2014年 12月 22 日

