山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第一学期
第十七周工作周程（2015. 12.21—2015.12.25）
	工作

重点
	1、 集中开展“三严三实”专题教育活动；党支部召开发展预备党员暨预备党员转正大会;完成2015年度基层党组织党建工作述职报告
2、 迎接“创建山东省健康示范学校”检查验收

3、 继续推进“电子书包”实验教师应用培训工作

4、 做好济南市创建全国文明城市迎评工作，深入开展“社会主义核心价值观”主题教育活动，加强未成年思想道德建设；加强学生的安全常规、文明礼貌教育；全校学生本学期第二次普查视力
5、 小学（幼儿园）固定资产清查；幼儿园装修配备方案征求意见，完成装修设计合同签订工作；图书

馆新书采编入库

6、 《季荷》期刊征稿、编辑；组织筹备学校教职工“阳关健康”趣味运动会

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	12月21日（周一）
	1、早上8:10，三(4)中队组织“做追梦少年”主题教育升旗仪式
	王  莹

孙文静
	操 场
	大队部

三(4)中队

	
	2、上午安排五六年级学生“减负”自测的相关事宜
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	3、下午2:00—3:00学校新成立心理健康教研组教研活动
	田  青
	教学处
	教学处

	
	4、组织筹备学校教职工“阳关健康”趣味运动会
	王永超
	
	工  会

	12月22日（周二）
	1、上午10:00语文教研组长会，制定口试方案
	刘爱华
	二楼接待室
	教学处

	
	2、下午两节课后，大队委培训
	王  莹
	一楼多功能厅
	大队部

	
	3、下午安排参加区“我爱说英语”风采大赛的相关事宜
	黄红艳
	英语组
	教学处

	
	4、图书馆新书采编入库
	王凤霞
	
	图书馆

	12月23日（周三）


	1、上午进行 “电子书包”课题组教研活动
	张明刚
	三、4教室
	教学处

	
	2、下午3点组织召开小学（幼儿园）全体党员大会
	郑国栋
	一楼多功能厅
	办公室

	
	3、统计上报各班因病缺勤学生信息
	赵新新

赵嘉仪
	各  班
	卫生室

	
	4、对学校网站首页重新进行美工设计
	李  倩
	
	装备处

	
	5、总结本学期科研课题工作
	鲁春红
	
	综合研究处

	12月24日（周四）
	1、上午8:20—11:00语文“学导式”教研展示课；下午2:00—4:00四年级语文综合性学习展示活动
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	
	2、下午两节课后，大队委培训
	王  莹
	操  场
	大队部

	
	3、上报2015年度基层党组织党建工作述职报告
	郑国栋
	厅机关党委
	办公室

	
	4、对报修电教设备进行集中维修
	齐汉亮
	
	装备处

	
	5、下午2:00—5:00参加奥龙小学音乐、体育教研交流活动
	田  青
	奥龙小学
	教学处

	12月25日（周五）
	1、上午全校学生本学期第二次普查视力
	赵欣欣

赵嘉怡
	各班教室
	卫生室

	
	2、下午快乐Friday课程照常进行；
	王  莹
	各  班
	学生处

	
	3、将本周影像资料录入云盘
	梁  山
	
	装备处

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2015年12月21日

