山东省实验小学2014——2015学年度第一学期

第六周和第七周工作周程（2014.10 .8—2014.10.17）

	工作

重点
	1、学习贯彻习近平在纪念孔子诞辰2565周年国际学术研讨会上的重要讲话精神
2、加强教师执勤工作；加强学生的安全常规和文明礼貌教育；做好学生意外伤害险投保工作
3、积极筹备、召开八中学区暨我校秋季运动会
4、“手足口”等秋季传染病防控工作
5、全面推进“一对一智慧课堂即电子书包”教学课题研讨，全力以赴完成好“电子书包”录像课的录制和报送工作
6、庆祝少先队建队节
7、“自主快乐Friday”1-6年级开课
8、继续进行“十二五”规划课题申报工作
9、一年级新生学籍建档工作
10、全校多媒体集中维修；北楼部分多媒体设备升级
11、做好省“尝试教学”研讨会展示课的准备工作；安排布置远程研修第二阶段工作及“翻转课题”系列比赛

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	10月8日（周三）
	1、上午上报区说课比赛名单
	张明刚
	教学处办公室
	教学处

	
	2、下午“电子书包”语文录像课试讲
	刘爱华
	3、5教室
	教学处



	
	3、下午召开“电子书包”录像课研讨会
	黄红艳
	教学处办公室
	教学处

	
	4、下午课间操时间召开级部主任会议
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	5、下午放学后进行击剑队训练
	王克燕
	操场
	大队部

	
	6、综合研究处例会
	王永超
	
	综合研究室

	
	7、审核省“尝试教学”语文及英语展示课教案及上报材料
	黄红艳

刘爱华
	教学处办公室
	教学处

	10月9日（周四）
	1、上午“电子书包”数学录像课试讲
	张明刚
	3、4教室
	教学处

	
	2、下午“电子书包”英语录像课试讲
	黄红艳
	3、5教室
	教学处

	
	3、组织三年级进行窝沟封闭 
	王薇
	实验室
	学生处

	
	4、下午4点30山东电视台少儿艺术团选拔小演员
	曹源
	多功能厅
	音乐组

	10月10日（周五）
	1、派员参加区说课比赛
	张明刚
	甸柳一小
	教学处

	
	2、 早操时间进行大队主题队会彩排
	  王克燕
	操场
	大队部

	
	3、传达综合研究处工作计划；“自主快乐Friday”开课。
	王永超

鲁春红

王莹
	
	综合研究室

	
	4、下午2点，参加八中学区运动会协调会
	郑国栋

任广军
	省体育中心

济南八中
	办公室

学生处

体育组

	
	5、学生医保工作管理员培训
	赵欣欣
	区医保办
	卫生室

	
	6、完成学生意外伤害险投保工作
	王  薇

王克燕
	
	学生处



	
	7、召开青年教师培训交流会
	田 青
	多功能厅
	教学处



	10月11日（周六）
	1.下午放学进行击剑队训练
	王克燕
	操场
	大队部

	
	2、全天进行“电子书包”参赛课的录制工作
	张明刚

刘爱华

黄红艳
	3年级
	教学处

	
	3、观摩“红领巾相约中国梦”山东省鼓号操展演
	王克燕

曹  源
	龙奥学校
	大队部

音乐组

	
	4、制定上报运动会安全预案；研究制定运动会人员分工
	郑国栋
	
	办公室

	
	5、下午4点半，召开级部主任和体育教师以及裁判员会，研究运动会相关工作
	郑国栋

李明芳

王  薇

任广军
	一楼多功能厅
	办公室

后  勤

学生处

体育组


	
	6、派员参加历下区心理健康教育现场观摩会
	田 青
	汇波小学
	教学处

	10月12日（周日）
	放假休息

	10月13日（周一）
	1.升旗仪式； 举行庆祝建队节活动
	王克燕
	操场
	大队部

	
	2、开展2014-2015学年度小课题申报工作
	鲁春红


	
	综合研究室

	
	3、接待河北机器人活动中心来校参观访问
	孙科进
	机器人工作室
	办公室

学生处

装备处

	
	4、派员观摩全国鼓号操比赛
	王克燕

曹  源
	北京
	大队部

音乐组

	
	5、下午3点30至5点，举行运动会一至四年级部分田赛项目比赛
	王 薇

任广军
	学校操场
	学生处

体育组

	
	6、派员参加历下区心理健康教育系列比赛
	田 青
	区教育局
	教学处

	10月14日

（周二）
	1.下午放学后进行击剑队训练
	王克燕
	操场
	大队部

	
	2、开展“翻转课堂”教学案例评选活动。
	鲁春红
	
	综合研究室

	
	3、下午第一节课后大课间三至六年级入场式彩排（间操暂停一次）
	郑国栋

王  薇

任广军
	操场
	学生处

体育组

	
	4、下午召开教研组长、研修组长会议
	田青
	教学处办公室
	教学处

	
	5、下午3点30至5点，举行运动会三至六年级部分田赛项目比赛
	王  薇

任广军
	学校操场
	学生处

体育组

	10月15日

（周三）
	1、下午英语教研组集体听课研讨
	黄红艳
	4、3教室
	教学处



	
	2、下午3点半，运动会入场式彩排；各级部负责人了解观众看台年级区域及入、退场通道
	郑国栋

李明芳

王  薇

王克燕

任广军
	省体育中心
	办公室

后  勤

学生处

体育组

	
	3、上交本学期“自主快乐Friday”教学计划表
	王  莹
	
	综合研究室

	
	4.上报主题班队会材料
	王 薇
	学生处
	学生处

	
	5、北楼部分多媒体设备升级
	李  倩
	北楼教室
	

	
	6、下午3点30至5点，举行运动会三至六年级部分田赛项目比赛
	体育组
	学校操场
	学生处

体育组

	10月16日

（周四）
	1.下午放学后进行击剑队训练
	王克燕
	操场
	大队部

	
	2.各班进行运动会前安全教育
	王薇
	各教室
	学生处

	
	3、上午“电子书包”科学学科听课研讨
	黄红艳
	3、2教室
	教学处

	
	4、下午3点半至5点，一二年级60米和迎面接力决赛
	王 薇

任广军
	操场
	体育组

一二年级

	10月17日（周五）
	1、三至六年级全体师生参加八中学区运动会
	
	省体育中心
	办公室

学生处

后  勤

体育组

	
	2、一二年级在校正常上课
	
	
	

	备 注
	一、10月11日(周六)按周二课表上课。请相关执勤老师按时到岗。
二、运动会具体人员安排和10月17日周五一二年级上课安排另行通知。

三、运动会裁判员和带班教师会议时间另行通知。


。

 山东省实验小学办公室   2014年10月8日

