山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第一学期

第八周工作周程（2015.10 .19—2015.10.23）
	工作

重点
	继续深入开展“三严三实”专题教育活动
加强学生的安全常规和文明礼貌教育；全校学生查体；

   参加历下区鼓号队演奏暨少先队大队旗手礼仪展示比赛
做好中小学生课业负担调研检测工作；教师分散研修；

   参加全国第13届小学信息技术与教学融合优质课大赛

继续加强完善校园文化建设；加强校园绿化的日常维护工作
庆祝老人节（重阳节）；参加教育厅离退休老干部文艺演出

6、教职工干部履历表填写审核

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	10月19日（周一）
	1．早晨8:10，组织进行爱护校园环境、从你我做起主题升旗仪式
	王  莹

王汝轩
	操 场
	大队部

五、1中队

	
	2、参加全国第13届小学信息技术与教学融合优质课大赛
	鲁春红
	青 岛
	综合研究处

装备处

	
	3、早上8:00，检查全校卫生；通知并开始发放离退休人员资料；班会时间，六年级进行国防知识竞赛
	王  薇

 赵新新

王梦君
	学生处

六年级各班
	学生处

卫生室

六年级

	
	4、上午8:30上交区视频资料库材料
	刘爱华
	区教研室
	教学处

	
	5、上午8:30至11点督促分散研修的老师按时提交作业
	田 青
	教学处
	教学处

	
	6、上午第一节寻课；下午2点至2点半召开全体教研组长会议
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	10月20日（周二）
	1、全天进行全校学生查体
	王  薇

赵欣欣

赵嘉仪
	南五楼

舞蹈教室
	学生处

卫生室

	
	2、制定并下发班级联赛规程
	王  薇

任广君
	学生处
	学生处

体育组

	
	3、上报历下区教育局管乐队参赛名单
	王  莹

曹  源

林  琳
	大队部
	大队部

音乐组

	
	4、上午参加教育厅离退休老干部文艺演出，演出节目《妈妈教我一支歌》
	王永超
	
	工 会

	
	5、上午10:00上交历下区科研课题征集表
	张明刚
	教学处
	教学处

	
	6、周二至周五派员参加教育学会组织的烟台会议
	田  青
	烟 台
	教学处

	
	7、大屏幕控制电路改造
	齐汉亮
	
	装备处

	
	8、20日下午至21日全天，党支部成员参加教育厅直属机关委员会2015年党务和纪检干部培训会议
	 郑国栋
	教育厅
省直党校
	办公室

	
	9、完成第十二届“星星火炬”全国少年儿童英语风采展示活动报名工作
	孙  毓
	
	学生处

	
	10、上午8点半至9点，英语老师参加指导学生网上阅读培训
	黄红艳
	英语组办公室
	教学处

	10月21日（周三）
	1、早上8:00，检查全校卫生抽查四年级个人卫生
	赵新新

赵嘉仪
	各班
	卫生室

	
	下午2：:00，组织部分年级老师召开有关法治文化宣传会议
	王  莹
	学生处
	学生处

	
	3、下午放学后，管乐队训练
	曹  源

林  琳
	操  场
	学生处

	
	4、周三至周五派员参加华东数字化学习展示会
	刘爱华
	上  海
	教学处

	
	5、广播室更换音频线路
	齐汉亮
	
	装备处

	
	6、完成教职工考勤信息采集
	岳  艳

尹  铱
	
	办公室

	
	7、下午，参加历下区组织的国家体育测试培训会
	王  薇

任广君
	学生处
	学生处

体育组

	10月22日（周四）
	1、上午8:20至11:00语文“学导式”教研
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	
	2、上午10:00指导吕玉柯参加全国建模研讨会
	张明刚
	二、1教室
	教学处

	
	3、落实重度污染天气监控及应急工作预案等相关工作；一年级学生预防接种查验工作
	王  薇

赵欣欣

赵嘉仪
	学生处
	学生处

卫生室

	
	4、下午放学后，管乐队培训
	曹  源

林  琳
	操  场
	音乐组

	
	5、组织教职工羽毛球参赛队员集训
	王永超
	
	工  会

	
	6、对报修电教设备进行集中维修
	齐汉亮
	
	装备处

	
	7、22日至23日参加省直文明单位第十三协作区交流会
	郑国栋
	长  清
	办公室

	10月23日（周五）
	1、组织学校离退休干部参观学习
	王永超
	
	工  会

	
	2、快乐Firday开课
	王  莹
	相关教室
	学生处

	
	3、一年级学生预防接种查验工作
	王  薇

赵欣欣

赵嘉仪
	卫生室
	学生处



	
	4、组织大屏使用培训
	李  倩
	
	装备处

	
	5、上报10月份“三严三实”专题教育第三个专题“严以用权”学习进展情况总结报告
	郑国栋

李晓恬
	厅机关党委
	办公室

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2015年10月19日

