山东省实验小学2014——2015学年度第二学期

第 八 周工作周程（2014.4 .27—2014.5.1）

	工作

重点
	1、加强党风廉政建设和教师职业道德建设，深入开展反腐倡廉教育活动。

2、迎接区教育局督导室“办学条件标准化建设”评估督导检查。
3、举办学校春季趣味运动会；积极筹备学校艺术节。
4、完成小学（幼儿园）2014年鉴编纂和上报工作。
5、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；参加市中小学安全教育优质课评选。
6、安排布置期中复习事宜；参加区“一师一优课”调度会议，确保“一师一优课”活动效果。
7、后勤进行常规维护维修、校园绿植浇水养护；加强体育器材的安全维护。

8、继续加强完善校园文化建设。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	4月27日（周一）
	1、开展“五一劳动节”主题升旗仪式
	王克燕

王天骄
	操 场
	大队部

一.4中队

	
	2、上午9点安全优质课录像
	王  薇

 孙文静
	南实验室
	学生处

	
	3、上午9：40召开迎接区督导检查会议
	郑国栋
	二楼接待室
	办公室

	
	4、参加济南市教育局“小小百家讲坛”选拔
	王  薇

马晓健
	山东电视台
	学生处

	
	5、下午放学后管乐队训练
	曹  源
	操场
	音乐组

	
	6、学校教育年鉴完善工作。
	王永超
	
	综合研究室

	
	7、组织老师参加“第一届微型精品课“大赛
	张明刚
	教学处
	教学处

	
	8、迎接区语文教研员指导教学
	刘爱华
	接待室
	教学处

	
	9、召开2015“环球自然日”活动预备会
	王克燕
	二楼接待室
	大队部

	
	10、下午1:30迎接区教育局督导室“办学条件标准化建设”评估督导检查
	郑国栋
	
	办公室

	4月28日（周二）
	1、上午8:30召开学校运动会预备会议
	王  薇
	校长室
	学生处

	
	2、召开“快乐挑战 健康成长”活动会议
	王克燕
	二楼接待室
	大队部

	
	3、对一年级一班家长进行“乐教乐学”手机App培训；对学校部分班级多媒体进行检修。
	李  倩

齐汉亮
	
	装备处

	
	4、组织参加省教科所“科研故事”征文活动。
	鲁春红
	
	综合研究室

	
	5、组织合作学校奥龙小学教学研讨活动
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	
	6、下午参加历下区“一年级语文月展示课”活动
	刘爱华
	解一小
	教学处

	
	7、下午4:30组织召开“加强党风廉政建设及教师职业道德建设专题会议”二次会议
	郑国栋
	二楼接待室
	办公室

	4月29日（周三）
	1、下午两节课后管乐队训练
	曹  源
	操 场
	音乐组

	
	2、下午两节课后三年级击剑队训练
	王克燕

杨立飞
	击剑馆
	大队部

体育组

	
	3、做好一、1班“乐学APP”使用前的准备工作；历下区课件、微视频评比报送工作；参加历下区微课团微课制作
	李 倩

梁 山
	
	装备处

	
	4、科学老师学科素材培训
	张明刚
	实验室
	教学处

	
	5、上报小学（幼儿园）党风廉政建设责任清单
	郑国栋
	厅机关党委
	办公室

	
	6、上报小学（幼儿园）2014年鉴
	王永超

郑国栋
	省教育史志

办公室
	综合研究处

办公室

	4月30日（周四）
	举办学校春季运动会； 运动会结束后各班进行安全教育，放学，假期3天。
	郑国栋

王  薇

任广君
	操 场
	办公室

学生处

体育组

	5月1日（周五）
	劳动节放假休息

	备 注
	2015年劳动节放假安排为：5月1日(星期五)放假，与周末连休。
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