山东省实验小学2014——2015学年度第一学期

第二周工作周程（2014.9 .9—2014.9.12）

	工作

重点
	1、 庆祝教师节
2、上交学生假期作业和作品；班级文化建设；重点加强学生的安全常规和文明礼貌教育，
科学安排好集体路队放学。

3、加强教师执勤工作，切实保障我校学生在上放学期间的良好秩序和人身安全。

4、“一对一智慧学堂” （即电子书包）项目培训工作

5、学校多媒体集中维护

6、各部门拟定本学期的工作计划

7、部分“自主快乐Friday”海选课程开课
8、征集“迎国庆 共筑梦”文化艺术作品展评活动作品

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	9月9日（周二）
	1、8：:20召开各部门负责人、级部主任和教研组长会议
	郑国栋
	一楼副校长室
	办公室

	
	2、维修学校大屏幕
	齐汉亮
	
	教学装备处

	
	3、各部门研究拟定本学期工作计划
	各科室

负责人
	
	各科室

	
	4、早操时间召开3至6年级值周生会
	王克燕
	多功能厅
	大队部

	
	5、上交市微课程大赛相关材料
	刘爱华
	区教研室
	教学处

	
	6、下午2点至3点半，爱书人任萍老师指导“一对一智慧学堂” （即电子书包） 项目实验教师备课
	张明刚
	三年级办公室
	教学处

三年级

	
	7、制定下发“美丽教室”评比方案
	王  薇

王克燕
	
	学生处

大队部

	
	8、更换教师办公椅
	李明芳
	
	教学装备处

	
	9、学校绿化、美化
	李明芳
	
	后勤、物业

	9月10日（周三）
	1、多媒体及办公电脑集中维护
	齐汉亮
	全校
	教学装备处

	
	2、“自主快乐Friday”部分课程开始海选
	王永超

王  莹
	
	综合研究室

	
	3、早操时间举行教师节庆祝活动
	王克燕
	学校操场
	大队部

	
	4、分发教研组长校验记录本，传达相关的使用要求。
	张明刚
	教学处
	教学处

	
	5、下午2点至3点，爱书人任萍老师来校指导“一对一智慧学堂” （即电子书包） 项目数学教师教研活动
	张明刚
	接待室
	教学处

	9月11日（周四）
	1.早操时间进行全校卫生检查
	王  薇
	各教室
	学生处

	
	2.收交暑假特色作业
	王  薇
	学生处
	学生处

	
	3、分发多媒体记录本，并传达相关的使用要求。
	李  倩
	
	教学装备处

	
	4、继续全国教育科学“十二五”规划2014年度课题组织申报工作。
	王永超

鲁春红
	
	综合研究室

	
	5、上午8点至11点，全体语文教师参加江洪春老师语文讲座
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	9月12日（周五）
	1.大课间召开级部主任会
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	
	2、征集“迎国庆 共筑梦”文化艺术作品展评活动作品
	郑国栋
	办公室
	办公室

	
	3、部分“自主快乐Friday”海选课程开课
	王  莹
	
	综合研究室

	备 注
	9月15日（周一），区教育局机关人员来我校参加升旗仪式，并在校听课两节。
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