山东省实验小学2014——2015学年度第一学期

第三周工作周程（2014.9 .15—2014.9.19）

	工作

重点
	1、 学习贯彻习近平总书记教师节重要讲话精神。
2、 承办山东省“健康山东 微笑山东”爱牙日启动仪式。
3、 迎接历下区教育局领导参加我校升旗仪式并随堂听课。
4、 开展美丽教室评比活动，加强班级文化建设和少先队中队基础建设。加强学生的安全常规和文明礼貌教育；加强教师执勤工作，切实保障我校学生在上放学期间的良好秩序和人身安全。

5、 参加教育厅“迎国庆·共筑梦”文化艺术作品展评活动

6、 各部门拟定本学期的工作计划。
7、 学校多媒体集中维护。
8、“自主快乐Friday”1-6年级网络选课工作。
9、“一对一智慧学堂” （即电子书包）和微课程课题研究

10、幼儿园南园迎接妇幼保健站检查指导

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	9月15日（周一）
	1.迎接历下区教育局领导在我校参加升旗仪式
	王克燕
	操  场
	大队部

	
	2、安排好区教育局领导听课
	黄红艳

张明刚

刘爱华
	各班教室
	教学处

	
	3、接待历下区教育局托幼办王艳芹主任指导幼儿园工作
	李 燕
李 伟
	幼儿园本园
	幼儿园本园

	
	4、研究关于做好全国教育科学“十二五”规划2014年度课题组织申报工作。
	王永超

鲁春红
	
	综合研究室

	
	5、下午三点我校教师代表参加省教育系统学习贯彻习近平总书记教师节重要讲话精神电视会议
	郑国栋
	联通电视会议中心四楼第一会议室
	办公室

	9月16日（周二）
	1、参加历下区教科研工作会议；“自主快乐Friday”1-6年级网络选课
	王永超

鲁春红

王  莹
	
	综合研究室

	
	2、早操时间进行全校卫生检查；学习刷牙操
	王  薇

王克燕
	各教室
	学生处

	
	3、上午召开教研组长会、向区教育局发送教师任职情况、领取并发放地方教材
	黄红艳
	教学处
	教学处

	
	4、参加区语文教学计划传达会
	刘爱华
	区教育局
	教学处

	
	5、准备参加历下区翻转课堂微视频比赛相关事项
	田  青
	
	教学处

	
	6. 下午美丽教室校内初评
	王克燕
	各教室
	大队部

	
	7、上午10:00迎接妇幼保健站检查指导。
	郭玉村
	全园
	幼儿园南园

	9月17日（周三）
	1、上午第三节进行电子书包数学学科试讲
	张明刚
	三、3教室
	教学处

	
	2、临沂教育装备展资料整理
	 李  倩
	南微机室
	教学装备处

	
	3、下午第一节召开全体数学老师会议，布置“一起作业”实验
	张明刚
	接待室
	教学处

	
	4.下午第一节四年级进行“健康饮食，从我做起”教育活动
	王  薇
	各教室
	学生处

	
	5、下午四点进行最美教室评选活动
	王克燕
	各教室
	大队部

	9月18日（周四）
	1、上午召开校务会
	郑国栋
	二楼接待室
	办公室

	
	2、收交“多彩泉城”特色手抄报和“交通安全随手拍”视频
	王  薇
王克燕
	学生处
大队部
	学生处
大队部

	
	3、下午组织语文大教研活动
	刘爱华
	多功能厅
	教学处

	
	4、下午第一节电子书包实验课
	张明刚
	三年级四班
	教学处

	
	5、下午多媒体及办公电脑集中维护
	齐汉亮
	全  校
	教学装备处

	
	6、征集、统计并报送参加教育厅“迎国庆·共筑梦”文化艺术作品
	郑国栋
	
	办公室

	9月19日（周五）
	1、完善“自主快乐Friday”1-6年级网络选课
	王永超

王  莹
	
	综合研究室

	
	2、下午两点举行“健康山东 微笑山东”爱牙日启动仪式
	王克燕
	操  场
	大队部

	
	3、上传各学科教研专题和教学工作计划
	黄红艳
	区教育局
	教学处

	
	4、整理学校照片、视频资料
	梁 山
	
	教学装备处

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2014年9月15日

