2013-2014学年度第二学期
第7周周程（2014.3 .31—2014.4.4）
	工作
重点
	1. 完成历下区中小学教师信息采集工作。
2. 小学国培第二阶段磨课继续进行。
3. 小学进行《济南的味道》读书征文活动的准备工作。
4. 小学组织开展“网上祭英烈”活动。

5. 小学召开家长会和家庭教育讲座。

6. 小学组织学生参加“我和小树有个约定”挂牌活动。

7. 小学、幼儿园清明节放假前进行安全教育。

8. 落实《小学教育》2014年第一期专题栏目稿件及资料。

9. 开始学校课程过程性资料采集。

10. 幼儿园北园布置历下区论文、课件评比任务。

11. 幼儿园南园参加市中区组织的济南市幼儿园卫生等级评定检查工作。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	周一（3.31）

	1、教学处安排一周的听课课表（共七节）。
	黄红艳
	相关班级
	教学处

	
	2、召开教学研究月的准备会议。
	黄红艳
	二楼会议室
	

	
	3、召开英语学科特色活动准备会。
	
	
	

	
	4、下午到商河参加济南市名师展示活动（张明刚、李磊）。
	张明刚
	商 河
	

	
	5、五年级二班承担本周的升旗任务。
	刘瑞雪
	操场
	大队部

	
	6、“我和小树有个约定”挂牌活动。
	刘瑞雪
	校园
	大队部

	周二

（4.1）
	1、派人参加市语文优质课评选活动。
	刘爱华
	制锦市小学
	教学处

	
	2、下午组织“翻转课堂”教研大组参加教师技能培训。
	黄红艳
	多功能厅
	

	
	3、派员参加济南市科学学科优质课评选活动。
	黄红艳
	小清河实验学校
	

	
	4、下午三点五年级家长会和家庭教育讲座。
	郑国栋
	多功能厅
	学生处

大队部

	
	5、组织开展“网上祭英烈”活动。
	王  薇
	教室
	学生处

	周三

（4.2）
	1、派员观摩济南市小学英语优质课展示活动。
	黄红艳
	开元外国语学校
	教学处

	
	2、下午三点三年级家长会和家庭教育讲座。
	郑国栋
	多功能厅
	学生处

	
	3、集中维修故障设备。
	文诺公司
	
	装备处

	
	4、幼儿园北园早操检查。
	崔振燕
	幼儿园
北园办公室
	幼儿园
北园办公室

	周四

（4.3）
	1、具体布置和安排参加《济南的味道》读书征文活动。
	田  青
	相关年级组
	教学处

	
	2、上午课间操全校组织消防演练。
	郑国栋

王  薇

刘瑞雪
	操场
	学生处

	
	3、下午三点四年级家长会和家庭教育讲座。
	郑国栋
	多功能厅
	学生处

	
	4、上午报废资产上报省教育厅。
	李  倩
	
	装备处

	
	5、下午研究录播教室采购方案。
	李  倩
	
	装备处

	周五

（4.4）
	1、上午大课间时间进行校园科普剧彩排。
	刘瑞雪
	多功能厅
	大队部

	
	2、放假前各班进行安全教育。
	王  薇
	教室
	学生处

	
	3、历下区小名士、十佳少先队员上报。
	刘瑞雪
	区教育局
	大队部

	
	4、下午3:50“微课程”研讨交流活动，全体教师参加。
	鲁春红
	多功能厅
	综合研究室

	
	5、幼儿园完成远程研修信息采集。
	汪  洵
	幼儿园
北园办公室
	幼儿园
北园办公室

	
	6、上午9:00幼儿园南园全园早操评比。
	郭玉村
	一楼操场
	幼儿园
南园办公室


                                    山东省实验小学办公室   2014年3月31日

