山东省实验小学2014——2015学年度第二学期

第 七 周工作周程（2015.4 .20—2015.4.24）

	工作

重点
	1、加强党风廉政建设，开展反腐倡廉教育活动。
2、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；参加市中小学安全教育优质课评选；
筹备学校艺术节和春季趣味运动会。
3、省直文明单位第十三协作区 “梦想·责任·使命”主题演讲比赛选手选拔和报名工作。
4、组织学校教育年鉴编纂工作。
5、安排布置期中复习事宜；参加历下区“一师一优课”调度会议，确保“一师一优课”活动效果。
6、做好济南市电教会议技术保障工作；后勤进行常规维护维修、校园绿植浇水养护；
加强体育器材的安全维护。
7、继续加强完善校园文化建设。

8、幼儿园南园承办济南市电教会议。

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	4月20 日（周一）
	1、开展“世界读书日”主题升旗仪式
	王克燕

苏  英
	操场
	大队部

一、3中队

	
	2、下午参加“一师一优课”信息调动会
	刘爱华
	甸柳一小
	教学处

	
	3、上交英语小剧录像材料
	黄红艳
	外研社
	教学处

	
	4、下午放学后管乐队训练
	曹  源
	操场
	音乐组

	
	5、第十五届济南市青少年机器人竞赛报名
	王克燕

孙科进
	大队部
	大队部

	
	6、下午2:30参加历下区“一师一优课”调度会议，进行“一师一优课”上传工作。
	黄红艳

李  倩
	甸柳一小
	教学处

装备处

	
	7、省直文明单位第十三协作区 “梦想·责任·使命”主题演讲比赛选手报名。
	郑国栋
	
	办公室

	4月21日（周二）
	1、派员参加济南市小学英语教材培训（全天）
	黄红艳
	济南行知小学
	教学处

	
	2、周二至周五华东地区“电子书包”学校联盟成立大会
	张明刚
	徐 州
	教学处

	
	3、上午参加济南市机器人大赛
	孙科进

王馥阳
	操 场
	大队部

	
	4、上午8：30召开学校艺术节预备会议
	王  薇

曹  源
	接待室
	学生处

音乐组

	
	5、参加历下区教科室调研工作会议
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	6、做好济南市电教会议技术保障工作。
	齐汉亮
	幼儿园南园
	装备处

	
	7、对学校部分班级多媒体进行检修。
	 齐汉亮
	
	装备处

	
	8、下午第一节五年级语文展示活动准备会
	刘爱华
	五年级办公室
	教学处

	
	9、校领导班子成员参加省教育厅直属机关党委2015年警示教育活动。
	郑国栋
	省监狱
	办公室

	4月22日（周三）
	1、做好一年级一班“乐学APP”使用前的准备工作。
	李 倩
	
	装备处

	
	2、参加历下区微课团微课制作会议。
	梁 山
	山师附小
	装备处

	
	3、下午两点举行“水与生命”讲座
	王 薇
	多功能厅
	学生处

	
	4、下午两节课后管乐队训练
	 曹  源
	操场
	音乐组

	
	5、下午两节课后三年级击剑队训练
	 王克燕

杨立飞
	击剑馆
	大队部

体育组

	4月23日（周四）
	1、上午“学导式”课题研究
	刘爱华
	奥龙小学
	教学处

	
	2、后勤进行常规维护维修、校园绿植浇水养护；加强体育器材的安全维护。
	李明芳
	
	后勤

	
	3、对学校部分班级多媒体进行检修。
	齐汉亮
	
	教学装备处

	
	4、下午举办“1021小主播少儿诵读才艺大赛”
	王  薇
	多功能厅
	学生处

	
	5、下午两节课后管乐队上课
	曹  源
	操场
	音乐组

	
	6、下午两节课后四年级击剑队训练
	王克燕

杨立飞
	击剑馆
	大队部

体育组

	
	7、开展“世界读书日”学生阅读活动
	王  莹
	图书馆和北一楼实验室
	综合研究处

	4月24日（周五）
	1、“廉政故事大家讲”报名
	王克燕
	大队部
	大队部

	
	2、本周“自主快乐Friday”正常上课
	王  莹
	
	

	
	3、整理本周照片、视频资料。
	梁 山
	装备处办公室
	装备处

	
	4、编辑审定《青少年与法》我校宣传稿件
	郑国栋
	
	办公室

	
	5、上报济南市安全教育优质课光盘
	王  薇

孙文静
	
	学生处

	
	6、观摩全国装备展会
	王  莹
	临沂
	综合研究处

后  勤

	备 注
	


 山东省实验小学办公室   2015年4月 20 日

