山东省实验小学（幼儿园）2015——2016学年度第一学期
第三周工作周程（2015.3.7—2015.3.11）
	工作

重点
	1、 党支部加强政治理论学习，拟定上报2016年理论学习计划；做好党员组织关系集中排查工作

2、开展“科学体验我先行”——庆祝“三八”节女教职工科技趣味主题活动；制定上报教师志愿服务团队年度工作方案；继续加强完善校园文化建设，更新部分宣传图片和文字；退休教师查体
3、加强学生的安全常规和文明礼貌教育；做好市级优干、三好和优秀班集体评选申报工作

4、传达新学期教学工作计划； 3d打印设计软件培训；申请注册学校微信公众号
5、应邀参加临朐县海尔希望小学“学校课程交流研讨会”

6、幼儿园积极开展“多媒体信息技术在幼儿园保教活动中的有效运用”课题教研活动

	日 期
	工   作   内   容
	负责人
	地  点
	承担科室

	3月7日（周一）
	1、早晨8:00，组织“爱护环境 预防传染性疾病”主题升旗仪式
	王  莹

赵嘉仪

杨莉莉
	操 场
	大队部
卫生室

二（2）中队

	
	2、公示已评选出的市级优干、三好、优秀班集体
	王  薇
	
	学生处

	
	3、上报“一师一优课”课例数据和教师登记表
	黄红艳
	区教育局
	教学处

	
	4、下午2：00至4：00，开展“科学体验我先行”——庆祝“三八”节女教职工科技趣味主题活动
	王永超
	操场南侧
多功能厅
	工 会

	
	5、下午进行网站防黑客代码研讨活动
	李  倩
	
	装备处

	
	6、下午4：00，管乐队海选
	曹 源
	一楼多功能厅
	音乐组

	
	7、3月7日下午至3月8日，部分领导、教师应邀参加临朐县海尔希望小学“学校课程交流研讨会”
	苗  建
李笃强
	临朐县
海尔希望小学
	教学处
办公室

	3月8日（周二）
	1、检查全校卫生
	赵新新

赵嘉仪
	各班
	卫生室

	
	2、上午 8：30至11：00，继续开展“科学体验我先行”——庆祝“三八”节女教职工科技趣味主题活动
	王永超
	操场南侧

多功能厅
	工  会

	
	3、进行网站防黑客代码研讨活动
	梁  山

徐勤义
	
	装备处

	3月9日（周三）


	1、检查个人卫生；统计因病缺勤学生信息
	赵新新

赵嘉仪
	卫生室
	学生处

卫生室

	
	2、上午第一节课召开科学组集体“大教研”活动
	黄红艳
	二楼接待室
	教学处

	
	3、上报学校安全自查报告
	王  薇
	历下区教育局安全科
	学生处

	
	4、上报历下区教育科研工作计划
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	5、申请注册学校微信公众号
	李  倩
	
	装备处

	
	6、上午9:00，召开 “校园绿色活动”主题活动碰头会
	王  莹
盛  宏
	学生处
	学生处
科学组

	3月10日（周四）
	1、上午8：20至11：30 “学导式课堂”语文教研活动
	刘爱华
	一楼多功能厅
	教学处

	
	2、开展“健康低盐在行动”主题教育活动
	王  薇

赵欣欣

赵嘉怡
	各 班
	学生处

卫生室

	
	3、上午对报修设备进行集中维修维护
	齐汉亮
	
	装备处

	
	4、上报教师志愿服务团队2016年度工作方案；
	王永超

郑国栋

韩祥鹏
	厅机关党委
	工  会

办公室

团支部

	
	5、下午3:00，召开教研组长会议（传达新学期教学工作计划）
	李笃强
	二楼接待室
	教学处

	
	6、下午进行3d打印软件培训学习
	李  倩
	
	装备处

	
	7、下午3:30，二（3）中队升旗彩排
	王  莹
	操场
	大队部

	
	8、下午4：00至5:30铜管乐队上课
	曹  源
	各 班
	音乐组

	
	9、上报党支部2016年理论学习计划
	郑国栋
	厅机关党委
	办公室

	3月11日（周五）
	1、上午第一节课，开展体育大教研活动
	田  青
	体育办公室
	教学处

	
	2、上午第三节课，召开电子书包课题会议
	张明刚
	二楼接待室
	教学处

	
	3、《学校五年规划专刊》编辑排版
	鲁春红
	
	综合研究处

	
	4、整理本周拍照录像资料
	齐汉亮
	
	装备处

	
	5、快乐FRIDAY正常开课
	王  莹
	学生处
	大队部

	
	6、发放窝沟封闭宣传材料
	赵新新

赵嘉仪
	
	卫生室

	备 注
	


 山东省实验小学办公室 
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